抚顺社会科学网管理制度

一、网站管理组织机构

为加强对网站的管理和监督，成立抚顺市社科网管理委员会（以下简称“管委会”）。抚顺市社科网管委会组成人员如下：

组　长：李栋　　　

副组长：张桂华      

网站站长：张军

执行编辑：寇嘉慧

信息员：各所、室一名同志负责（责任人为所、室所长、主任。）

二、网站管理人员职责
（一）管委会组长、副组长工作职责：
1. 负责贯彻执行党和国家有关法律法规及网络管理的各项规定，严把政治关；

2. 负责检查指导网站各项工作；

3. 负责审查、审批信息的上传下载以及对外信息发布；

4．负责审核审批有关网站设备购置、维护方面的财务开支。

（二）网站站长工作职责:

1．负责具体协调网站建设及信息发布工作；

2．负责网站工作人员及信息员的教育培训 ；

3．负责网站首页内容的检查监督工作。

（三）执行编辑工作职责：
1. 在管委会领导下，具体负责网络的日常工作；
2．在网站站长领导下开展编辑工作；
3．负责栏目设计、网页更新和网络信息的发布、整合、编辑、审查；
4．负责网络安全事宜，防止网络受到恶意攻击，及电子病毒的侵害；

5．负责网站数据库的日常维护、更新；

6. 负责联系市政府办公厅信息处有关网站技术保障及其他方面的事项。

7.负责将收集到的网站信息发布上传，并根据内容酌情进行排版编辑；

8.确保上网信息的准确性、完整性、统一性和非涉密性。

（四）信息员工作职责：

1．负责及时收集、提交、审核、发布负责的栏目以及本处室内部信息；

2．上报的信息应符合以下要求：坚持正确的舆论导向；信息公告来源合法，确保内容的真实、准确、可靠；上报信息必须经处室主任同意方可上传，重要信息必须经分管院长签批同意后方可上传。

3．监测本处室网上信息，经处室主任审核，及时更正不当内容、删除过时内容；

4．关心网站建设，经常向网站反映和解决网络操作或技术方面存在的问题，提出调整栏目及增加功能等方面的建议。

